A Biatorbagyi Altalanos Iskola szabalyzata, az iskolai tanulék tankonyvtamogatasa
megallapitasanak, az iskolai tankonyvellitas megszervezésének, a tankonyvrendelés helyi
rendjérol

A Biatorbagyi Altalinos Iskola szabalyzata
az iskolai tanulok tankonyvtamogatasa megallapitasanak, az iskolai
tankonyvellatas megszervezésének, a tankonyvrendelés helyi rendjének
rendjérol

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat melléklete

Az iskolai tanulék tankonyvtamogatiasa megallapitasanak, az iskolai tankonyvellatas
megszervezésének, a tankonyvrendelés helyi rendje szabalyozésara:

- 2001. évi XXXVII. torvény a tankonyvpiac rendjérdl,

- 1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol,

- 23/2004. (VIIL. 27) OM rendelet alapjan keriil sor.

A szabdlyzat hatalya kiterjed a
- k6zoktatasi intézményre,
- az 1skola tanuloira,
- az iskola pedagdgusaira, mas alkalmazottaira,
- az iskola tanuloinak sziileire,
- a tankonyvellatasban részt vevd kiadora, forgalmazora.

L. rész
A tankonyvmegrendelés elokészitése, a tankonyvtamogatas

1. Alapfogalmak

1. Tankényv: az a konyv, melyet jogszabalyban meghatarozottak szerint tankonyvvé
nyilvanitottak.

Tankdnyvvé a nyomtatott formaban megjelentetett, vagy elektronikus adathordozon (pl. CD,
videokazetta, floppylemez stb.) rogzitett kiadvany, konyv, imprimatara, oktatidsi program
(pedagodgiai rendszer) részeként jovahagyott informacidohordozd (a tovéabbiakban egyiitt:
konyv), illetve a digitalis tananyag nyilvanithato.

2. Tartés tankonyv: az a tankdnyv (szoveggytijtemény, atlasz, szotar stb.), amely tartalma és
kivitele alapjan alkalmas arra, hogy a tanulok tobb tanévben hasznaljak.

3. Tankonyv forgalmazoi tevékenység: a tankonyv iskolai tankonyvrendelés teljesitése
keretében torténd eljuttatisa a felhasznalok (iskolak, sziildk, tanuldk) részére.



A Biatorbagyi Altalanos Iskola szabslyzata, az iskolai tanulok tankonyvtamogatasa
megallapitasanak, az iskolai tankonyvellitas megszervezésének, a tankonyvrendelés helyi
rendjérol

2. Az alkalmazandoé tankonyvek kivalasztasa

2.1. Az iskolaigazgato feladata a tankonyvvalasztassal kapcesolatban

Az iskolaigazgatd, illetve az iskolaigazgatd altal megbizott személy (a tovabbiakban:
iskolaigazgatd) feladata, hogy a pedagogusok szamdra hozzaférhetové tegye a
tankonyvjegyzéket, valamint a tankdnyvnek nyilvanitott egyéb konyveket, segédleteket.

Az iskolaigazgat6d biztositja az intézményen beliil azt, hogy a pedagoégusok az internetet is
igénybe vegy€k a tankdnyvkindlat megismerése céljabol.

2.2. A pedagogusok feladata a tankényvvalasztassal kapcsolatban

A pedagdgusok az iskolaigazgatd altal rendelkezésiikre bocsatott tankonyvjegyzék, valamint
tankonyvnek nyilvanitott egyéb konyvek, segédletek listai, illetve egyéb informacioforras
alapjan kivalasztjak a tantargyanként az alkalmazando tankdnyveket, egyéb segédleteket.
Amennyiben a kdvetkezd tanévre vonatkozd hivatalos tankonyvjegyzék nem jelenik meg, a
korabbi évek tankonyvjegyzékei alapjan kell megkezdeni a munkat.

A pedagoégusok a tankonyvvalasztassal kapcsolatos feladataikat az aldbbiak figyelembe
vételével végzik:

- szakmai, valamint

- anyagi, koltségvetési szempontok,

- annak mérlegelése, hogy adott tankdnyv egy tanéven beliil nem valtoztathatd meg.

Szakmai szempontok figyelembe vétele

A pedagdgus joga és egyben kotelessége, hogy az oktatdsi intézmény nevelési programjahoz,
valamint a helyi tantervhez igazodva tegyen javaslatot az alkalmazand6 tankonyvekre.
Amennyiben egy tantargyat tobb pedagdgus is tanit, akkor a pedagogusok altal 1étrehozott
szakmai munkakozOsség hatdrozza meg (alkalmas arra, hogy meghatarozza), mely
tankonyvek kertilnek alkalmazésra.

Anyagi, koltségvetési szempontok figyelembe vétele

A pedagdégus nem valaszthat olyan tankdnyvet, amelynek igénybevétele az iskolai
tankonyvrendelés és tankonyvellatas rendje szerint nem biztosithatdo valamennyi tanulénak. A
pedagdgus — a mindség, tipus és ar megjelolése nélkiil — felszerelés beszerzését kérheti a
tanulotol, amely nélkiilozhetetlen az altala tartott tanoérai foglalkozason vald részvételhez,
illetve a tanitott tananyag elsajatitdsdhoz, és amelyet a tandrai foglalkozdson egyidejiileg
minden tanuldénak rendszeresen alkalmaznia kell.

A valasztott tankonyv megvaltoztathatatlansaganak figyelembe vétele

Tanitdsi év kozben a meglévé tankonyvek, tanulmanyi segédletek, taneszkozok, mas
felszerelések beszerzésére vonatkozd dontés nem valtoztathatdé meg, ha az a sziilok fizetési
kotelezettségével jarna.

A pedagdgus az altala javasolt tankonyvekrdl, segédletekrdl tajékoztatja a szakmai
munkakdzdsséget.
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2.3. A szakmai munkakézosségek feladata a tankényvvalasztassal kapcsolatban

A szakmai munkako6zosség feladata, hogy az adott tantargyat tanitdo pedagogusok véleményét
figyelembe véve meghatarozza az alkalmazandé tankonyvek, segédletek korét.

A szakmai munkakozdsségnek 1s figyelembe kell vennie az anyagi, koltségvetési
szempontokat is.

A szakmai munkakozosség vezetdje az daltala javasolt tankonyvekrdl, segédletekrol
tajékoztatja a szakmai munkak6zosség tagjait.

3. A tankonyvrendelés el6készitése

3.1. A normativ kedvezmeények biztositasa a tankényvrendelés soran

A normativ kedvezmények biztositasaért — A tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001. évi
XXXVIIL. torvény 8. § (4) bekezdése alapjan — az iskola intézmény tartozik feleldsséggel.

Az iskolai tankonyvrendelésnek biztositania kell, hogy nappali rendszerti iskolai oktatasban
rész vevl minden olyan tanul6 részére, aki

- tartdsan beteg,
- testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossdg egyiittes
eléfordulédsa esetén halmozottan fogyatékos,
- pszichés fejlédési zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan és silyosan
akadalyozott (pl. dyslexia, dysgraphia, dyscalculia, mutizmus, koéros hyperkinetikus vagy
koros aktivitdszavar),

- hdrom- vagy tobbgyermekes csaladban ¢,

- nagykort és sajat jogan csaladi potlékra jogosult,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
a tankonyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre.

A tankdnyvek ingyenes rendelkezésre allasanak biztositasa torténhet:

- iskolatdl torténd tankdnyv-kolesonzés,

- napkoziben, tanuloszobdban elhelyezett tankonyvek igénybevételével,
- hasznalt konyvek biztositasa Utjan, illetve

- tankonyvek megvasarlasahoz nyujtott pénzbeli tdmogatas utjan.

Nem adhaté normativ kedvezmény a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiiloé -
neveldsziilénél, gyermekotthonban, vagy mas bentlakdsos intézményben nevelkedd -
ideiglenes hatallyal elhelyezett, atmenti vagy tartds nevelésbe vett tanuld utan.

A tartos hasznalatra késziilt tankonyvet a normativ kedvezményre jogosult szamara
tankonyvkolcsonzés atjan kell biztositani.
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3.2. Tankonyvrendelés elokészitési feladatok

Az iskolaigazgatd a tankOnyvrendelés elOkészitési feladatai sordn a kovetkezd
tevékenységeket latja el:

- 0sszegyljti a tankonyvhasznalatra vonatkozé javaslatokat,

- 0sszedllitja a javasolt tankonyv csomagokat,
- a tankonyvjegyzékben nem szerepld konyvekkel kapcsolatban megszerzi az érintett
szervezetek egyetértését,

- kikéri az érintett szervezetek véleményét,

- Osszedllitja a tankonyv megrendelési javaslatot.

3.3. A tankonyvhaszndlatra vonatkozo javaslatok osszegyiijtése

Az iskolaigazgatd - a tankonyvrendelés elokészitése érdekében -, fogadja a szakmai
munkako6zosségek tankonyvekre, segédletekre vonatkozé javaslatait.

3.4. Tankényvesomagok osszeallitasa

A javaslatok alapjan tervezetet készit évfolyamonként, illetve indokolt esetben — ha a helyi
tanterv alapjan eltér6 tantargyak oktatasa folyik — évfolyamokon, illetve osztalyokon beliili
csoportonként arrdl, hogy milyen tankonyvek, segédletek keriilnek alkalmazasra.
A tervezetben feltiintetésre keriilnek a tankdnyvek, segédanyagok

- azonosito adatai (szama, neve)

- a forgalmazoja,

- fogyasztoi ara, valamint

- utalas arra, hogy szerepel—e a tankdnyvjegyzékben vagy sem.

(Ha a tankonyvjegyzék a tankonyvcsomagok Osszeéllitdsakor hivatalosan még nem jelent
meg, akkor a tajékoztatas a kordbbi év tankOnyvjegyzéke alapjan torténik, s a fogyasztoi arak
tajékoztato jellegiiek.)

A listak alapjan el kell késziteni, hogy egy-egy tankdnyvcsomag varhatéan mennyibe fog
keriilni.

3.5. A tankonyvjegyzékben nem szereplo tankonyvekkel kapcsolatos egyetértés kialakitdasa

A tankonyvjegyzékben nem szerepld tankonyvekkel kapcsolatban at kell tekinteni, hogy a
tankonyv fogyasztoi ara nem jelent-e nagy terhet

- a szilokre, valamint
- az iskolai koltségvetés szdmara, a kotelezd tankonyvellatas miatt ra haruld kiaddsok miatt.

A tankdnyvjegyzékben nem szerepld tankonyvekkel kapcsolatban az igazgatd a végleges
tankonyvjegyzék 0sszeallitasat megeldzden kéri
- elészor a szakmai munkak6zdsség egyetértését, majd:
- annak egyetértése esetén az iskolaszék,
- annak hidnyaban az iskolai sziil6i szervezet (k6zosség) és az iskolai didkonkormanyzat
egyetértését.
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Az igazgatd a fenti szervezetek tankonyvjegyzéken nem szerepld tankonyvekkel vald
egyetértését - az €rintettek alairdsat is tartalmazo - irdsos dokumentumban megdrzi, €s csatolja
a tankonyv megrendelési javaslathoz.

Ha a szakmai kozosség, a kordbbi javaslatit megvaltoztatva mégsem ért egyet a
tankonyvjegyzéken nem szerepld tankonyv végleges tankonyvjegyzékre valo felvételével,
akkor javaslatot tesz mas tankonyvre.

Az iskolaigazgaté ekkor a mar modositott, a szakmai munkakdzOsség egyetértésével
rendelkezd javaslatot terjeszti az iskolaszék, illetve ennek hidnyadban az iskolai sziildi
szervezet (kozosség) és az iskolai didkonkormanyzat elé.

Az elébb felsorolt szervezetek eldtt indokolni kell a szakmai munkakozdsség képviseldjének,
hogy miért valasztottdk a tankonyvjegyzékben nem szerepld tankonyvet. Téjékoztatasul
kozolni kell a tankdnyvjegyzéken szerepld, hasonlo tankonyvek arait is.

Ha az iskolaszék, illetve ennek hidnydban az iskolai sziiléi szervezet és az iskolai
diakonkormanyzat egyiittes egyetértését nem adja a tankonyvjegyzéken nem szerepld
tankonyv végleges tankonyvjegyzékben vald szerepeltetéséhez, az igazgatd egyeztetést
kezdeményez a szakmai munkakozdsség €s az egyetértést nem ado szervek kozott.

Ha az egyeztetés eredményre vezet, akkor az iskolaigazgatd annak megfeleléen modositja a
tankonyv megrendelési javaslatot.

Ha az egyeztetés nem vezet eredményre, mert az iskolaszék, illetve az iskolai sziild szervezet
¢s az iskolai didkonkormanyzat nem adja egyetértését valamely tankonyvjegyzéken nem
szereplé tankonyv megrendelésre valo felvételérdl, az iskolaigazgatd torli a tankonyv
megrendelési javaslatrél a tankonyvet, és felkéri a pedagogusokat, illetve a szakmai
munkak6zdsséget mas tankonyv véalasztasara.

3.6. A tankonyv megrendelési javaslat véleményeztetése

Az el6z6 szempontok alapjan 0sszeallitott tankonyv megrendelési javaslatot az iskolaigazgato
véleményezteti

- az iskolaszékkel,
- az iskolai sziild szervezettel (k6zosséggel) és az iskolai didkdnkormanyzattal.

Az iskolaigazgatd a véleményeket irott formaban szerzi meg. A véleményeket attekinti, s
indokolt esetben a szakmai munkakozOsséget, illetve a pedagdgusokat tajékoztatja a
véleményekrdl. Ezt kdvetden lehetOséget ad az érintetteknek arra, hogy a korabbi javaslatukat
megvaltoztassak.

Az iskolaigazgatd mérlegeli az 0j javaslatokat, majd dont arrdl, hogy korrigdlja-e a tankonyv
megrendelési javaslatot. Dontésérdl értesiti az €rintetteket.

Amennyiben a javaslatban modositast végez, modositja a valtozéassal érintett évfolyamok,
csoportok tankdonyvcsomag Osszeallitasat.

Ezt kovetden gondoskodik a sziikséges feladatok ismételt ellatdsarol, az egyetértés
megszerzésérdl (akkor, ha a tankdonyv nem szerepel a tankdnyvjegyzéken), illetve a tankdnyv
megrendelési javaslat véleményeztetésérdl.

A szervezetek altal adott véleményeket a tankonyv megrendelési javaslat mellett meg0rzi.
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A tankonyvrendelés végleges elkészitése elott az iskolanak lehetdvé kell tennie, hogy azt a
szillok megismerjék. A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziild1 szervezet — a tankonyvek
grammban kifejezett tomegére tekintettel — véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik.

3.7. A tankonyv megrendelési javaslat osszeallitisa

Az igazgatd gondoskodik arrol, hogy évfolyamonként, ezen beliil ha indokolt osztalyonként,
csoportonként rendelkezésre alljon az érintett szervek egyetértését elnyerd, véleményezett
tankonyvcsomag.

Ez a lista képezi alapjat az egyes tankonyvekkel kapcsolatos mennyiségi sziikséglet
felmeérésének.

4. A kedvezményekre vonatkozo igények felmérése

Az iskolaigazgatd tankonyvkedvezmények felmérési feladatainak ellatasara feleldst jelol ki.

A felelés koteles felmérni november 15-ig azt, hogy hény tanulonak lehet biztositani a
tankonyvellatast

- az iskolai konyvtarbol, (konyvtarszobabol) torténd tankonyvkolcsdnzéssel,

- napkdziben, tanuldszoban elhelyezett tankonyvekhez valo hozzaféréssel, illetve

- hasznalt tankonyv vasarlasaval.

A felelés feladata az, hogy ellassa a tankonyvellatassal kapcsolatos normativ kedvezmény
igénylésével kapcsolatos

- tajékoztatasi,

- igényfelmérési, valamint

- igény Osszegylijtési feladatokat.

A felelds szamara rendelkezésre bocsatja az évfolyamonként, indokolt esetben osztalyonként,
csoportonként dsszeallitott tankdnyvesomag adatokat.

A felelds megszervezi a tanuldk, illetve a sziilok tankonyvesomagokrol vald tajékoztatasat,
melyben szerepel az adott osztalyban hasznalni szandékozott tankdnyvek Ossztomege.

A tajékoztatast ugy kell megszervezni, hogy az érdekeltektdl az iskola részére visszaérkezzen
az az informécio, hogy a tanuld szamara Osszeallitott tankdnyvcsomagbol

- mely konyveket kivanja megvasarolni,

- mely konyveket kivan hasznalt konyvként megvasarolni, illetve

- mely konyvek tekintetében konyvet kdlcsondzni,

- mely konyvekre nem tart igényt, mivel rendelkezik vele.

A tajékoztatds mellett gondoskodik arrél, hogy a tanulok, illetve a sziileik tijékoztatast
kapjanak a tankonyv kedvezmények rendszerérol.

A tankonyvkedvezmények iranti igények felmérése

- minden év november 15-¢ hatariddig torténik azoknal a tanuloknal, akik a hatarid6 idopontja
elott 15 nappal az iskola tanuloi,

- az iskolaba belépd 1j osztalyok tanuloi esetében a beiratkozas napjaig torténik.
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A tankonyvekkel és a tankonyvkedvezményekkel kapcsolatos igények felmérését célszerli
egyszerre megoldani.

A tankdnyvkedvezményekkel kapcsolatban tdjékoztatni kell az érintetteket arrdl, hogy

- a normativ kedvezmény ¢€s a normativ kedvezmény korébe nem tartozd kedvezményre
vonatkoz6 kérelmet, jogszabalyban meghatarozott igényldlapon kell bejelenteni, és

- az 1gényld a jogosulatlanul igénybe vett kedvezményért jogszabalyban meghatarozott
modon felel.

Az iskolaban tanuloi jogviszonnyal mar rendelkezok tankonyvkedvezményei iranti igények
felméreési rendje

A tankdnyvkedvezményekkel kapcsolatos igénybejelentés idépontja minden év november 15-
e. Az igény bejelentési hatarido el6tt legalabb 15 nappal a felelés gondoskodik arrél, hogy a
tanuld, kiskoru tanuld esetében a sziilo irasbeli tdjékoztatast kapjon az igény bejelentési
hataridorol, valamint
- az igénybe vehetd normativ kedvezményekrdl, és a normativ kedvezményen tul is igénybe
vehetd kedvezményekrol, ha az iskola éllapitott meg ilyen kedvezményeket,

- arrdl, hogy a kedvezményeket mely formanyomtatvanyon lehet benyujtani,
- arrol, hogy a formanyomtatvanyokhoz hogyan lehet hozzéjutni,
- arrol, hogy milyen okmanyokat kell bemutatni.

Az iskola altal meghatarozott, normativ kedvezményen tili kedvezményekrdl az iskola — a
helyben szokdsos médon — hirdetményben teszi kzz¢é a normativ kedvezményen tali tovabbi
kedvezmények korét, feltételeit, az igényjogosultsag igazolasanak formajat, és az igénylés
elbirdlasanak elveit.

A felelds gondoskodik arrol, hogy a sziikséges formanyomtatvanyok rendelkezésre alljanak,
hogy az igényldk a nyomtatvanyokhoz hozzéjussanak.

A felelds 6sszegyljti a beérkezd igényeket.

Az iskolaba beléepo uj osztalyok tanuldi tankonyvkedvezmeény iranti igényeinek felmérési
rendje

A tankonyv kedvezményekkel kapcsolatos igénybejelentés idopontja a beiratkozas napja. Az
igény-bejelentési hatarido elott legalabb 15 nappal a felelds gondoskodik arrol, hogy a tanulo,
kiskoru tanul6 esetében a sziil6 irdsbeli tajékoztatast kapjon az igény-bejelentési hataridordl,
valamint
- az igénybe vehetd normativ kedvezményekrdl, és arr6l, hogy az iskola a normativ
kedvezményen tul is allapithat meg kedvezményt,

- arrdl, hogy a kedvezményeket mely formanyomtatvanyon lehet benyujtani,
- arrol, hogy a formanyomtatvanyokhoz hogyan lehet hozzajutni,
- arrdl, hogy milyen okmanyokat kell bemutatni.

A felelés gondoskodik arrol, hogy a sziikséges formanyomtatvanyok rendelkezésre alljanak,
hogy az igényldk a nyomtatvanyokhoz hozzajussanak.

A felelds 0sszegyljti a beérkezo igényeket.
Az igények attekintése alaki és tartalmi szempontbol
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Az igényeket azok atvételekor ellendrizni kell alaki és tartalmi szempontbol. Hidnyos kitoltés
esetében segiteni kell a kitoltésben.

A normativ kedvezményre vald jogosultsag elbiralasanal

- a tartoésan beteg, sulyosan fogyatékos, harom— vagy tobbgyermekes csaladban €16, nagykora
¢s sajat jogan csaladi potlékra jogosultnak tekinteni — kivéve, ha a csaladi potlékra vald
jogosultsadg a legmagasabb életkor elérése miatt szlint meg — a csalddok tdmogatdsarol szo6lo
1998. évi LXXXIV. torvény II. fejezetében,

- sajatos nevelési igénylinek tekinteni, a kozoktatasrol szolo torvény 121. § -a (1)
bekezdésének 29. pontjaban foglaltakat kell alkalmazni.

Az igények atvételekor ellendrizni kell, hogy a sziikséges dokumentumokat az igényld
bemutatta-e, s az azokon szereplok megfelelnek-e a kedvezmény nyjtasi feltételeknek.

Ha a dokumentumok bemutatasra keriiltek, és megfelelonek bizonyultak, akkor az igénylésen
az iskolaigazgato, illetve az altala felhatalmazott személy e tényt rogziti.

Azok az igények, melyekhez a dokumentumokat nem mutattak be, vagy azok nem feleltek
meg a feltételeknek, rogziteni kell ezt a tényt, s azokat tényleges igényként kezelni nem lehet.

5. A kedvezményekre érkezett igények Osszesitése

Az igazgato feleldst jelol ki a kedvezményekre érkezett igények Osszesitésére.

A felelés a kedvezményekre érkezett igényeket eldszor november 15-1 hataridore beérkezett
igények alapjan Osszesiti.
Az Osszesitést az alabbi f6 tagolasban késziti:

- I. normativ kedvezményre val6 igény

- II. normativ kedvezményen tali igény tovabbi kedvezményre.

A normativ kedvezményre valo igény osszesitése

A normativ kedvezményre vald igény Osszesitése soran az Osszesitést az alabbi rendben kell
végezni:

- osztalyok szerinti 0sszesités,

- évfolyamonkénti Gsszesités.

Az osztalyonkénti Gsszesités — az osztdly megnevezésével — tartalmazza:
- a tanulok
- neveét,
- lakcimét,
- a sziil6k (gondviseld)
- neveét,
- lakcimét,
- a normativ kedvezményre jogosito feltételt,
- a tanulo altal igényelt tankonyvcsomag 0sszegét,
- Osszesitést arra, hogy
- a kedvezmény héany tanulét érint,
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- mennyi a kedvezményezett tankdnyvcsomagok 0sszértéke.
Az évfolyamonkénti dsszesités tartalmazza:
- az évfolyam megjel6léssel az egyes osztalyokra vonatkozd Osszesitett adatokat, azaz
- az érintett tanulolétszamot,
- az osztalyonkénti dsszesitett tankonyvcsomagok értékét,
- iskolai szintre sszesitve
- az érintett tanulolétszamot,
- a kedvezménnyel érintett tankdnyvcsomagok értékét.

A normativ kedvezményen tuli kedvezményre valo igény osszesitése

A normativ kedvezményen tili kedvezményekre valo igény Osszesitése soran az Osszesitést az
alabbi rendben kell végezni:

- osztalyok szerinti 0sszesités,

- évfolyamonkénti Gsszesites.

Az osztalyonkénti Osszesités — az osztaly megnevezésével — tartalmazza:
- a tanulok
- nevét,
- lakcimét,
- a sziil6k (gondviseld)
- nevét,
- lakcimét,
- a normativ kedvezményen tili kedvezményre jogosito feltételt,
- a tanul6 tankdnyvcsomag 0sszegét,
- Osszesitést, hogy
- a kedvezmény hany tanulot érint,
- mennyi a tankdnyvcsomagok Osszértéke.

Az évfolyamonkénti dsszesités tartalmazza:
- az évfolyam megjel6léssel az egyes osztalyokra vonatkozd Osszesitett adatokat, azaz
- az érintett tanulolétszamot,
- az osztalyonkénti dsszesitett tankonyvcsomagok értékét,
- iskolai szintre 0sszesitve
- az érintett tanulolétszamot,
- a kedvezménnyel érintett tankdnyvcsomagok értékét.

6. A kedvezményekre érkezett igények teljesitési lehetoségeinek attekintése

A kedvezményekre érkezett igények teljesitési lehetoségeinek attekintése a tankonyvellatas
kiemelt feladata.

Az iskolaigazgatd - dontés elOkészitése céljabol - javaslatot készit a rendelkezésre allo
tankonyvtamogatas felhasznalasara.

A tankOnyvtamogatas felhasznaldsaval kapcsolatban az igazgato6 javaslata tartalmazza:
- a normativ kedvezményre jogosultak Gsszesitett igényeit, valamint
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- a normativ kedvezmény korén kiviil esé kedvezményekre érkezett Gsszesitett igényeket,
- javaslatokat az igények kielégitésére vonatkozoan.
Az igazgato a tdjékoztatas soran ismerteti
- az intézményt megilletd tankonyvtadmogatas 0sszegét,
- a tankonyvtamogatds Osszegébdl azt az Osszeget (a tankOnyvtamogatis 25 %-at), melyet
legalabb
- tankonyv, illetve
- az iskolaban alkalmazott
- ajanlott és kotelezd olvasmanyok,
- elektronikus adathordozon rogzitett tananyag,
- kis példanyszamu tankonyv
vasarlasara kell forditani, melyek az iskola tulajdondban maradnak, és az iskolai konyvtar
allomanyaba kertilnek.
- a tankOnyvtamogatas 0sszegébdl azt az dsszeget, melybdl
- a normativ kedvezményre jogosultak tankonyv kiadéasai finanszirozhatoak,
- a normativ kedvezmény korébe nem tartoz6 kedvezmények adhatdak.

Az igazgatd a teljesitend6 igények, valamint a tankonyvtamogatas kotott (konyvtari allomanyt
noveld konyvbeszerzése), valamint szabad felhaszndlasu része kozotti egyensuly
megteremtésével allitja Gssze javaslatat.

Ha az igazgatd Ugy latja, hogy lesznek olyan igények, melyek teljesitésérdl az iskola az
iskolai tankonyvtamogatas rendszerében varhatéan nem tud gondoskodni, november 30-4ig
kezdeményezi a tankOnyv— ¢€s tanszerelldtds tdmogatasanak megallapitasat a telepiilési
onkormanyzatnal.

7. Az érintett szervek tajékoztatasa a kedvezményekre benyujtott igényekrol és a
tankonyvtamogatas 0sszegérol

Az iskolaigazgatd a kedvezmények biztositasi lehetdségérdl, a kedvezményekre benytjtott
igényekrdl és a tankonyvtamogatas 6sszegérdl minden év november 30-4ig tajékoztatja

- a nevelotestiiletet,

- az iskolaszéket,

- az iskolai sziil6i szervezetet (kozdsséget), €s

- a didkdnkormanyzatot.

Az iskolaigazgatd tdjékoztatast ad arrdl is, ha kezdeményezte a tankonyv- és tanszerellatas
tamogatasdnak megallapitdsat a helyi onkormanyzatnal. Tajékoztatasa kiterjed a tamogatas
iranti igény nagysagrendjére is.

Az iskolaigazgatd az iskolai tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz a
tajekoztatassal egyidejlileg kikéri a szervezetek véleményét is.
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8. Az iskolai tankonyvvasarlashoz nyujtott fenntartoi timogatas felhasznalasa

Az iskolai tankdnyvvasarlashoz nyujtott fenntartoi tdimogatasbol
- elsdsorban a normativ kedvezményeket kell biztositani,
- a fennmarad6 6sszegbdl
- tdimogathatdk a normativ kedvezményre nem jogosult tanuldk, tovabba
- tamogatas nyujthato a tanuldi munkatankonyv, munkafiizet megvasarlasahoz.

A normativ hozzdjarulasbol

- elsdsorban az iskolai konyvtar, konyvtarszoba részére a normativ kedvezmények
biztositasdhoz sziikséges tankonyv,

- a fennmarado 6sszegbdl ajanlott és kotelezd olvasmany, digitalis tananyag, oktatasi program
szerezhetd be.

9. A tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankdnyvellatas rendjét az iskola igazgatoja hatdrozza meg minden év december
15-¢éig.

Az iskolaigazgato figyelembe veszi a

- a kedvezményekre vonatkozo igények osztalyonkénti, és iskolai szintre elkészitett
0sszesitését, valamint

- azt a felmérést, mely tartalmazza, a tanulok 0j tankdnyv, haszndlt tankdnyv, valamint
tankonyv kolcsonzési igényét, tovabba

- a szakmai munkak6zdsség véleményét.

A tankOnyvellatas rendjének meghatdrozasakor az iskolaigazgato attekinti a korabbi belépd
évfolyamok tankonyv és kedvezmény iranti igényeit, valamint a varhato 1étszam adatokat. A
rendelkezésre 4llo informaciok alapjan meg kell becsiilnie a belépd évfolyammal kapcsolatos
tamogatasi igényeket. Ezeket az igényeket is figyelembe kell vennie a mar ténylegesen
nyilvantartott igények mellett.

Az iskolaigazgatd a tankOnyvellatds, s azon belill a tankonyvtamogatds modjat irdsban is
rogziti.

Az iskolaigazgatd az osztalyfénokok bevondsaval értesiti a tankOnyvellatds rendjérdl
(beleértve a tankonyvtamogatas modjat is) a tanuldkat, kiskort tanul6 esetén a sziilot.

Az iskolaigazgat6 a tankdnyvtamogatas modjanak meghatarozéasakor a tankonyvcsomagokhoz
igazodva meghatarozza, hogy mely tankonyveket milyen példanyszamban kivanja
megvasarolni:

- az iskolai konyvtar szdmara, illetve

- az 1gényloknek ingyenes tankonyvellatasként.
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10. A tankonyvmegrendelés osszeallitasa és a megrendelés
Megrendelés elokészitése

Az iskolaigazgatd gondoskodik a tankonyvmegrendelés Osszeallitasardl. Az dsszeallitas soran
az igazgat6 figyelembe veszi

- a tanulok, sziildk altal jelzett Uj tankonyv igényeket,
- az iskolai tankdnyvtdmogatas felhasznalasi modja meghatarozasa alapjan megvasarolando
tovabbi konyveket,
- az iskolaba belépd 0j osztalyok tanuldinak véarhato, becsiilt 1étszamat.

A tankdnyvmegrendelés 0sszeallitasanak hatarideje minden év februar 15-e.

A tankOonyvmegrendelés Osszeallitdsanak véglegesitése eldtt a rendelést ismételten at kell
tekinteni abbdl a szempontbdl, hogy a tankonyvrendelés alapjan az iskola minden tanuldja
részére biztositani tudja-e a tankdnyvhoz jutds lehetdségét:

- 4 tankonyv vasarlasaval,
- tankOnyvtamogatassal,- a konyv iskola éaltali megvasarlasaval és a tanuld szamara torténd
ingyenes atadassal,

- tankonyv kolesonzéssel — a konyvtari alloméanybdl,

- tankOnyv napkdzis, illetve tanuloszobai hozzaférésével.

Megrendelés véglegesités és a megrendelés

Az iskolaigazgatd minden év februar 28-aig késziti el a végleges tankonyvmegrendelést, és
gondoskodik a megrendelés elektronikus rendszeren keresztiili megkiildésérdl a kiadonak, és
a kozoktatas informacios rendszerének.

A kiad6 a megrendeléseket 30 napon beliil:
- elfogadja, majd az elfogadast az iskolanak visszaigazolja, vagy
- a megrendelés modositasat, vagy visszavonasat kezdeményezi.

Az iskola a megrendelését azzal véglegesiti, hogy a kiad6 visszaigazolasat 5 napon beliil
elfogadja.

Potmegrendelés

Iskola pétmegrendeléseket szeptember 15-ig kiildhet a kiadonak.
A kiad6 a pétmegrendeléseket 10 napon beliil:
- elfogadja, és visszaigazolja, vagy
- a potmegrendelés modositasat, vagy visszavonasat kezdeményezi.

Az iskola potmegrendelése azzal valik érvényessé, ha a kiad6 visszaigazolasat 5 napon beliil
elfogadja.
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11. A kolcsonozheté konyvek jegyzékének kozzététele

Az iskolaigazgatd gondoskodik arr6l, hogy minden év junius 10-éig kozzétételre keriiljenek
azoknak

- a tankonyveknek,

- az ajanlott és kotelezd olvasmanyoknak
a jegyz€ke, melyeket az iskola konyvtarabdl a tanulok kikodlcsondzhetnek.

A kozzétételrdl a helyben szokasos modon, legalabb az iskolai faliGjsagon vald hirdetmény
kifiiggesztésével kell gondoskodni.

II. rész
A tankonyvellatas rendje

1. Az iskolai tankonyvellatas rendjére vonatkozo dontés

Az iskolai tankonyvellatds rendjében kell meghatdrozni a tankonyvellatasi feladatok
végrehajtasat.

A tankonyvellatds rendjérél évente az iskolaigazgatd a tovabbiakban szabalyozottak
figyelembe vételével koteles donteni.

2. A tankonyv ellatasban kozremiikodok kijelolése

Az iskolai tankonyvellatds rendjében az iskolaigazgatd meghatarozza azt, hogy a
tankonyvellatasban kiknek és hogyan kell részt venniiik:

- meghatarozasra keriil a tankonyvfelelds,
- tankOnyv értékesitési feladatok ellatdsa esetében meghatarozzak a tankonyv-értékesitésben
kozremiik6do személyt.

Az iskolaigazgaté gondoskodik arrdl, hogy az érintett személyek tényleges kijelolése és
megbizdsa megtdrténjen.

3. Az iskolai tankonyvellatas keretében ellatando feladatok

Az iskolai tankOnyvellatds keretében biztositani kell, hogy az iskoldban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitasi év soran az iskola tanuldi részére megvasarolhatoak legyenek.
Az iskolai tankonyvellatas keretében a tanuld évfolyamonként legfeljebb kettd alkalommal
jogosult a tankonyvjegyzékben szerepld aron megvasarolni ugyanazt a tankonyvet. Masodik
alkalommal a tanulé e jogdval akkor élhet, ha a tankdonyv hasznalhatatlanna valt,
megsemmisiilt, elveszett, feltéve, hogy nem terheli szdndékossag ezek bekdvetkeztében, és
azt az iskola igazolja.

Ha a tanulo iskolat valt — az e tényrdl kiallitott iskolai igazolas felmutatasdval — az 1j
iskolaban alkalmazott tankonyvet a tankdnyvjegyzékben szerepld aron jogosult megvasarolni.
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Az iskolai tankonyvellatas soran el kell latni a kdvetkez6 feladatokat:
- tankonyv beszerzését,
- tankonyv tanulokhoz val6 eljuttatasat.

Az iskolai tankonyvellatasi feladatok ellathatoak:
- csak az iskola kozremiikodésével,
- az iskola részvételével, és az iskolan kiviili szervezetek bevonasaval.

Feleldsségi szabalyok:
- a tankOnyvellatas zavartalan megszervezéséért az iskola felel — fliggetleniil att6l, hogy a
feladatokat, vagy azok egy részét a tankonyvforgalmazonak atadja-e vagy sem.

A tankonyvellatasi feladatok végrehajtasa

Az iskola tankonyvellatas feladatainak végrehajtasa az aldbbiak szerint torténhet:
- csak az iskola végzi a tankonyvellatas feladatainak végrehajtasat,
- az iskola nem, vagy csak részben latja el a tankonyvellatasi feladatait.

Az iskolaigazgatonak év vége eldtt javaslatot kell tennie a korabbi évek tapasztalatai alapjan,
hogy a tankonyvellatasi feladatokat a kovetkez6é évben hogyan lenne célszerli megoldania.
A kidolgozott javaslatot célszerli az iskolaigazgatonak eldzetesen véleményeztetnie:
- a nevelotestiilettel,
- az iskolaszékkel (iskolaszék hidnydban az iskolai sziiléi szervezettel, illetve a
diakdnkormanyzattal.)
Az érintettek véleményét figyelembe véve az iskolaigazgatd atgondolja a korabbi javaslatat,
indokolt esetben modositja azt.

Az iskolaigazgatd a tankOnyvellatds rendjében hatarozza meg azt, hogy az iskola milyen
feladatokat lat el a tankonyvellatds megszervezése soran.

4. Tankonyvellatasi szerzodés kotése

Az iskolaigazgatd a tankonyvellatasi szerzOdés megkdtése érdekében - eldzetesen, a dontés
elott - tajékozodik a tankonyvforgalmazokrol, megkeresi azokat, melyek garantaljak azt, hogy
a tankonyvek az iskola altal meghatarozott idépontban a tanévkezdéskor rendelkezésre allnak,
illetve hogy az év kozben jelentkezd igényeket is zokkendmentesen kielégitik.

Az iskolaigazgat6 a tankonyvellatas rendjének meghatarozasakor dont arrdl, hogy az iskola a
tankonyvellatas  feladatainak  végrehajtasdira mely tankonyvforgalmazoval, illetve
tankonyvforgalmazokkal milyen targykort érintéen kot megallapodast, azaz tankonyvellatasi
szerzddést.

A tankonyvellatasi szerzodést minden év februdr utols6 munkanapjaig kell megkotni, illetve
sziikség szerint modositani.
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Szerzodeskotes elotti feladatok

A tankonyvellatasi szerzédés elott

- ellendrizni kell, hogy az érintett forgalmazo6 rendelkezik-e a kiadotol kapott igazolas alapjan
a tankonyv forgalmazasanak jogéval,

- az iskolaigazgatonak, illetve megbizottjdnak be kell szereznie az iskolai sziil6i szervezet
(kOz0sség) egyetértését.

A szerzodeés tervezet tartalmi ellendrzése

A tankonyvellatasi szerzédés megkotése eldtt ellendrizni kell, hogy az tartalmazza-e a
jogszabalyban meghatarozott kotelezo tartalmi elemeket:

- az iskola nevét, székhelyét, OM azonosité szamat;

- a tankonyvforgalmazd azonosité adatait (név, cim, székhely, addszam, bankszamlaszam,
képviseld neve, a Tankonyves Vallalkozok Orszagos Testiiletének kodszamai,);

- azt a tanévet (tanéveket), amelyekre a szerzddés szol;

- az iskolai tankonyvellatas megszervezésének helyét, az iskolai miikodés kereteit;

- annak a személynek a nevét, aki a tankonyvforgalmazo, illetve az iskola részérdl (a
tovabbiakban: iskolai tankdnyvfelelds) a tankonyvellatas végrehajtasaért felel,

- sziikség esetén a hasznalt tankonyvek visszavasarlasdval és forgalmazasaval kapcsolatos
feladatmegosztast;

- az elézetes megallapodast az iskola legalacsonyabb évfolyamara belépd tanulok ellatasara.

Az 1gazgatd gondoskodik arrél, hogy minden, az iskolai tankdnyvellatasban forgalmazoként
meghatarozasra keriilt forgalmazoval a fent meghatdrozott hatarnapig a tankonyvellatasi
szerz6dés megkotésre keriiljon. A szerzddés hidnydban a tankonyvellatdsi feladatokat a
forgalmazdval nem lehet ellattatni.

A tankonyvellatasi szerzédésre vonatkozo egyéb szabalyok

Tankonyvellatasi szerzodést lehet tobb évre is kotni.
A tankonyvellatasi szerzOdésben lehetdség szerint tobb évre eldre ne keriiljon konkrét
megrendelési darabszam meghatarozasra, mivel a tényleges igények jelentdsen valtozhatnak
az évek soran.
A tankonyvellatasi szerzodésben a kotelezd elemeken tal mas teriiletre vonatozoan is ki lehet
térni.
A tankonyvellatasi szerzOdést az iskola nevében az iskolaigazgatd irja ald, mivel 6 képviseli
az iskolat.
A tankdnyvellatasi szerzédésben indokolt meghatdrozni az érintett tankonyvek:

- pontos nevét, azonositd szamat, kiadasi évét,

- fogyaszto arat.
A tankoOnyvellatdsi szerzddésben javasolt kitérni arra is, hogy a tankonyvellatas
megszervezése soran milyen feladatokat vallal az iskola, s melyeket kell ellatni a
forgalmazonak.
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5. Adatszolgaltatas a tankonyvforgalmazo részére

Az iskola gondoskodik arrdl, hogy valamennyi tankonyvforgalmazo részére a jogszabalyban
meghatarozott adatszolgaltatast biztositsa.

Az iskola a kotelezd adatszolgéltatas keretében a tankonyvforgalmazonak atadja a tanulok
kovetkez6 adatait:
- tanuld neve,
- diakigazolvany szama,
- didkigazolvany hianyaban a tanul6 anyja neve és a sziiletési ideje,
- az iskolai tankOnyvellatas keretében megvasarolt tankonyvek, illetve a vételéhez
kapott tamogatas 0sszege.
Ha az iskola a tankonyvek vésarlasdhoz pénzben tdmogatast biztosit a tanuld részére, errdl
értesitést kiild a tankonyvforgalmazonak.

6. Tankonyv értékesitési feladatok

A tankonyv értékesitési feladatok ellatasa torténhet
- az iskola k6zremiik6désével, illetve
- a tankonyvforgalmazo, tankonyvkiado, valamint
- a Konyvellato Kozhasznu Térsasag altal.

Ha az iskola a tankonyvellatdsi szerzddésben vallalta, hogy a tankdnyveket a
tankonyvforgalmazotol értékesitésre atveszi, €s a tankonyvforgalmazo nevében értékesiti
azokat, akkor koteles arr6l gondoskodni, hogy az értékesités feltételei fennalljanak.

6.1. Az értékesites feltételeinek biztositdsa

Az értékesités feltételeiként gondoskodni kell:

- az atvett konyvek biztonsagos tarolasi, 6rzési feltételeinek biztositasarol,

- a konyv értékesitési helyének biztositasarol, azaz megfeleld helyiség rendelkezésre
bocsatasarol,

- a sziilok, tanulok értesitésérdl az értékesités idopontjaval és helyszinével kapcsolatban.

A tankonyvek biztonsagos tarolasi, orzési feltételeinek biztositasa

Az iskolaigazgatd a tankonyvfelelés bevonasaval gondoskodik arrdl, hogy a tankoényvek az
iskolan beliil biztonsagos helyen Orzésre keriiljenek.

A tankonyvek magas értékére valo tekintettel az Orzésrdl olyan helyiségben kell gondoskodni,
mely riasztoberendezéssel védett, €s/vagy racsos ablakkal és ajtdval ellatott.

A biztonsagos 6rzés érdekében az iskolaigazgato elrendelheti az 6rzési célu iigyelet tartasat.

Az értékesitési hely biztositdsa

Az iskolaigazgatd a tankonyvfelelds javaslatara kijeloli azt a helyiséget, ahol a tankonyv
értekesitést bonyolitani kell.

A helynek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a tankdnyvesomagok elhelyezésre keriiljenek, a
tanuloktol ¢és sziiloktdl a tankonyvek araként atvett Osszegek biztonsagosan tarolhatoak
legyenek.
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A tankonyv értékesitésre vonatkozo tdajékoztatas megaddsa

Az iskolaigazgatd és a tankOnyvfelelés megszervezik a tanuld, a kiskort tanuld sziildje
tajékoztatasat

- tankonyv értékesitésének helyszinérdl, valamint

- tankonyv értékestés idopontjairdl.

Az értékesités idopontjaként tobb idépontot is meg kell hatdrozni, hogy ahhoz az érintettek
alkalmazkodni tudjanak.

A tajékoztatds formaja az iskolai hirdetmény lehet, melyet az értékesitési idépont eldtt
legalabb 10 nappal ki kell fiiggeszteni.

6.2. A tényleges értekesités

A konyveket a tankonyvfelelos a tankonyv értékesités meghirdetett helyszinén ¢és
idépontjaban tankdnyvcsomagok eldre torténd Osszeallitdsaval értékesiti.

A tankonyv arat beszedi azoktdl, akik normativ kedvezményben, illetve a normativ
kedvezmény korébe nem tartoz6 kedvezményben nem részesiilnek, s ezért a tankdnyvek teljes
arat kotelesek kifizetni.

A tankonyvek atadasardl osztalyonként név szerinti nyilvantartast vezet. A nyilvantartasban
jeloli a fizetett tankonyv vételarat, valamint bejegyzi a kedvezményre valo jogosultsagot.

A tankoOnyvfelelds teljes anyagi feleldsséggel tartozik az altala beszedett tankdnyvek
vételaraért.

A tankonyvfelelds a beszedett vételarral elszamol a tankdnyvforgalmazonak.

6.3. A tankonyv értékesitésben kézremiikodo dijazasa

A tankonyvforgalmazoé az iskolanak az értékesitésben vald kozremiikodésért anyagi
ellenszolgaltatast biztosit.

A dijazés 0Osszegét a tankonyvforgalmazonak a tankonyvellatasi szerzédés szerint kell
kifizetnie az iskola részére.

Az értékesitésért jard dijazés iskola részére valo biztositdsdnak tényét az iskolaigazgatonak
kell figyelemmel kisérnie.

A dijazas 6sszegébdl az iskolaigazgatd a tankonyv-értékesitésben kozremiikodo személy és a
tankonyvfelelds dijazasat fizeti ki - kivéve, ha a feladatellatasban vald kozremilkodés
valamelyikiik munkakori feladata.

Az iskolaigazgatd a tankonyvfeleldssel - ha a feladat ellatasaért dijazas illeti meg - megbizasi
szerzOdést kot a tankonyvekkel kapcsolatos feladatok ellatasara.

A megbizasi szerzOdést az aktualis tanévvel kapcsolatos tankonyvellatasi feladatellatasra, és
nem id6tartamra kell kotni.

Az iskolaigazgatd tankonyvellatasi rendjében dont arrdl, hogy az értékesitéssel kapcsolatos
dijazasban kik részestilhetnek, és milyen fobb elvek, szempontok alapjan.
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6.4. A tankonyvtamogatds osszegenek kezelése

A tankOnyvtamogatas 0sszegét az iskola a tankonyvforgalmazonak utalja at.
(A tankOnyvtamogatas 0sszegérdl a tanulo, illetve a sziild nevére sz6l6 szamla nem éllithatd
ki.)

7. A kis példanyszamu nemzetiségi, szakmai, specialis tankonyvforgalmazas

A kis példanyszamu nemzetiségi, szakmai, specialis tankonyvforgalmazas keretében az
iskolak részére eljuttatott tankonyveket az iskolai konyvtarban, konyvtarszobaban kell
elhelyezni, és konyvtari kdlcsonzés utjan kell a tanuldkhoz eljuttatni.

8. A tankonyv és tartos tankonyvkolcsonzéssel kapcsolatos szabalyok
8.1. Haszndlati jog biztositasa

A tartds hasznélatra késziilt tankonyvet (igy kiilonosen: szotart, szoveggytijteményt, atlaszt)
tankonyvkolesonzés utjan kell a normativ kedvezményre jogosult tanulé birtokaba adni.

Ha az iskola a tankonyvet tankonyvkolcsonzés utjan adja a normativ kedvezményre jogosult
tanul6 birtokéaba, a hasznélat jogat a tanuldi jogviszony fennalldsa alatt addig az idépontig kell
a tanuld részére biztositani, ameddig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités
folyik, illetve az adott tantargybdl vizsgat lehet tenni.

8.2. A tankonyvkélcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalodasaval kapcsolatos
szabalyok

Amennyiben a tanuld az iskolai konyvtarbdl tankonyvet, tartds tankonyvet kolcsondz, a
tanulo, illetve a kiskort tanuld sziildje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

A kartérités 0sszegének tekintetében az iskola a hazirendben foglalt eldirasoknak megfeleléen
koteles eljarni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatabol szdrmazo értékcsokkenést.

A kolcsonzott tankdnyv, szotar, szoveggytijtemény, atlasz a tanuld részére értékesithetd.
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9. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A tankoOnyvellatdssal kapcsolatban aldbbi teriiletre terjednek ki az Osszeférhetetlenségi
szabalyok

- tankonyvkiadora, forgalmazora,

- tankonyvellatas szervezésében kozremiikodo iskolai alkalmazottra,

- tankOnyvvalasztasban kézremiikodd pedagogusra.

Tankényvkiadot, forgalmazot érinté osszeférhetetlenségi szabalyok

Az iskolai tankonyvellatds megszervezéséhez nem vehetd igénybe az a tankonyvkiado, illetve
az a forgalmazo,
- amelyben az iskola vezeti megbizassal rendelkezd alkalmazottja, valamint a Ptk. 685. § b)
pontja szerinti kozeli hozzatartozoja

- lizletrésszel rendelkezik, vagy

- részt vesz az ligyvezetésben, a felligyeld bizottsagban, tovabba
- amellyel az iskola vezet6i megbizassal rendelkez6 alkalmazottja munkavégzésre iranyulo
jogviszonyban all.

Tankényvellatas szervezésében kozremiikodo iskolai alkalmazott

Nem vehet részt az iskolai tankonyvmegrendelés elkészitésében és az iskolai tankonyvellatas
megszervezésében az iskoldnak az az alkalmazottja, aki a tankonyvforgalmazoval
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all.

A tankonyvellatas szervezésében részt vevo iskolai alkalmazott a tankdnyvkiadotol, tankonyv
forgalmaz6tol nem fogadhat el — semmilyen formaban -

- juttatast,

- kedvezményt.

I1I. rész
Vegyes és hatalyba lépteto rendelkezések

1. Pénziigyi bonyolitasi feladatok

A tankényvfelelos altal beszedett osszegek kezelése, konyvelése

A tankonyvfelelosnek a beszedett tankonyvek ararol olyan megbizhaté nyilvantartast kell
vezetnie, melyet a tankonyvforgalmazo elfogad, s amely alapjan az eladott konyvekrdl és a
beszedett 0sszegekkel elszamol.

A tankonyvfeleldsnek az értékesitett tankonyvek ararol szamlat az iskola nevében nem szabad
kiallitania, mivel nem az iskola tulajdonat képezik a konyvek.
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A tankdnyvfelel6s az értékesités soran:

- a tankonyvforgalmazd nevében nyugtat ad,
- annak a tanuldnak, vagy sziildnek, akik szamlat kérnek, feljegyzi szdmla igényét, és jelzi a
tankonyvforgalmazonak, illetve a tankonyvforgalmaz6 nevében, a tankonyvforgalmazo
szamlatombjében szamlat allit ki. (Hogy melyik megoldéast kell alkalmazni, azt a
tankonyvellatasi szerzédésnek kell tartalmaznia.)

A tankonyvfelelds a beszedett 0sszegeket az igazgatd beleegyezésével letétbe helyezheti az
iskola pénztardba. Az iskola pénztirosa a tankonyv arat ekkor az iskola pénztaratol
elkiilonitetten koteles kezelni.

A pénztaros a letétet letéti bevételi pénztarbizonylat kitoltésével veheti be a pénztarba, s ekkor
a bevételi pénztarbizonylat nyugta példanyat atadja a tankonyvfeleldsnek. Amikor a
tankonyvfelelds a forgalmazonak torténd elszdmolds céljabol kéri a pénztarbol a letétként
elhelyezett sszegeket, a pénztaros letéti kiadasi pénztarbizonylatot 4llit ki a kifizetésrdl.

(A letétek forgalmarol letétek pénztarjelentést készit.)

A letétként kezelt pénzforgalom a fokonyvi konyvelésben az intézmény sajat koltségvetését
nem érintd, koltségvetésen kiviili letéti forgalomként keriil rogzitésre.

Amennyiben a tankonyvfelelés a pénz megdrzésérdl nem a pénztar révén gondoskodik, a
pénzmozgas egyaltalan nem jelenhet meg a konyvelésben.

2. A tankonyvtamogatassal kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatok

A tankdnyvforgalmazotol ténylegesen atvett konyvek ara €s a tankonyvfelelds altal beszedett
Osszeg kozotti kiilonbséget az iskola egyenliti ki. A kiilonbozetrdl a tankdnyvforgalmazo
szamlat allit ki az iskola részére.

Az iskola a tankdnyvforgalmazé szamléjat, mint konyvvasarlast konyveli le.

A szadmla alapjan részletezd nyilvantartast kell késziteni a normativ tankdnyvtamogatassal
vald elszamolas érdekében.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell azt, hogy

- mely tanuldk részesiiltek ingyenes tankonyvben gy, hogy a konyv résziikre atadésra kertilt,
- melyek azok a konyvek, melyek a napkoziben, tanulészoban 4&llnak a tanulok
rendelkezésére,

- melyek az iskolai konyvtar alloményat gyarapitd tankonyvek.

Az ingyenes tankonyvben részesiilok tankonyv atvételét a tankonyvfelels altal az
értékesitéskor vezetett nyilvantartdsa igazolja — melyben a jogosultak aldirdsukkal igazoljak
az atvételt.

A napkozibe, tanuloszobdba kiadott konyvek atvételét a napkozis, illetve tanuldszobai
foglalkozast tartd pedagdgusoknak kell igazolniuk.

Az iskolai konyvtar allomanyat gyarapitd tankonyveknek ténylegesen be kell keriilniiik a
konyvtar konyv allomanyaba. A konyvtarnak irdsban kell dokumentilnia a tankonyvek
atvételét.
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2. Hatalyba lépteto rendelkezések
A szabdlyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

A tankonyvpiac rendjérdl a szold 2001. évi XXXVIIL. torvény 8. § (4) bekezdésének 2007.
janudr 1. napjatdl életbe 1épett modosulasa nem érinti a 2006/2007. évre megallapitott iskolai
tankonyvrendelést, a tanulok részére a tankOnyvellatdshoz biztositott normativ €s mas
kedvezményeket. A tanuld részére kolcsonzés Utjan biztositott tankdnyv az eredeti
kolesonzési ideig a tanulonal maradhat. A tanuld részére a kdlesonzott tankonyv értékesithetd.

Kelt: Biatorbagyon, 2008. augusztus 25-én
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iskolaigazgato



